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MINISTERIO DA DEFESA
EXERCITO BRASILEIRO
COMANDO LOGISTICO

DEPARTAMENTO MARECHAL FALCONIERI

PORTARIA COLOG/C Ex Nr 081, DE 17 DE MAIO DE 2022
NUP: 64447.028899/2022-82

Aprova a Norma para Elaboragdo das Publicagdes
Técnicas do Comando Logistico (EB40-N-40.110).

O COMANDANTE LOGISTICO, no uso das atribui¢des que Ihe conferem o inciso IX do Art.
14 do Regulamento do Comando Logistico (EB10-R-03.001), aprovado pela Portaria do
Comandante do Exército n? 353, de 15 de margo de 2019, e de acordo com o Art. 44 das
Instrugdes Gerais para as Publicagbes Padronizadas do Exército (EB10-1G-01.002), aprovadas
pela Portaria do Comandante do Exército n2 770, de 7 de dezembro de 2011, resolve:

Art. 12 Aprovar a Norma para Elaboracdo das Publicagcdes Técnicas do Comando
Logistico (EB40-N-40.110), 12 edigdo, 2022.

Art. 22 Estabelecer que esta Portaria entre em vigor na data de sua publicacgdo.
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CAPITULO |
DAS DISPOSICOES PRELIMINARES

Segao |
Da Finalidade e Abrangéncia

Art. 12 Esta Norma tem por finalidade regular a sistematica para confeccdo de publica¢cdes padronizadas
(normas, diretrizes, planos, manuais técnicos, boletins técnicos, boletins técnicos administrativos e
instrucdes normativas) expedidas no ambito do Comando Logistico (COLOG).

Art. 22 Os modelos de publicacdes regidas por esta Norma, estdo dispostos nos Anexos que compdem
este documento, a fim de orientar sua confeccdo, de acordo com os preceitos e objetivos apresentados
nos Art.12 e Art.32 da presente legislacao.

Secao Il
Dos Objetivos

Art. 32 Esta publicacdo tem por objetivos:
| - padronizar os procedimentos relativos a gestdo das publicagdes técnicas no ambito do COLOG;

Il - definir os atores envolvidos e as atribuicdes referentes a elabora¢do de publicacdes técnicas do
COLOG;

lIl - estabelecer o fluxo de elaboragdo das publicacdes técnicas do Orgdo de Dire¢do Logistico (ODL),
englobando a determinac¢do da necessidade, confeccdo e aprovacgao;

IV - determinar que as publicagdes técnicas do COLOG sejam produzidas de acordo com as Instrugdes
Gerais para as Publicacdes Padronizadas do Exército (EB10-1G-01.002), ou outra regulamentacdo que
venha a substitui-la.

Secao lll
Das Publicagoes

Art. 42 As publicages técnicas padronizadas pelo COLOG s3ao documentos utilizados como meio de
difusdo de ordens, instrucdes, informacbes e conhecimentos de interesse para o funcionamento do
Sistema Logistico Militar Terrestre. Podem ser publicadas pelo préprio COLOG ou ser propostas por este
6rgdo. Sao elas:

| - BOLETINS TECNICOS ADMINISTRATIVOS (BTA-LOG): visam atender a divulgacdo PERIODICA de
assuntos logisticos relacionados ao COLOG e a todos drgdos e setores de interesse.

Il - CATALOGOS: listas descritivas, organizadas conforme critérios preestabelecidos, com o propésito de
fornecer informacdes sobre assuntos especificos de forma clara, rapida e completa;
[l - CADERNO DE INSTRUCAO: com a finalidade de orientar a instrucdo de técnicas e procedimentos,
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relativos a assunto especifico, minucioso ou de pequena amplitude. Pratico e simplificado, complementa
manuais e regulamentos onde for necessdria informacdo especifica e detalhada, que ndo caberia
apresentar em outro documento;

IV — DIRETRIZ: conjunto de instru¢des ou prescricdes de cardter detalhado e especifico, baixadas pelo
Comandante Logistico, visando definir objetivos e metas, orientar a acao, fixar prioridades ou regular a
conduta para a consecucdo de atividades logisticas, administrativas, operacionais, de instrucdo ou na
area do pessoal. Sado elas:

a) DIRETRIZ DO COMANDANTE LOGISTICO: visa orientar a ac3o, fixar prioridades e regular a conduta no
ambito do COLOG;

b) DIRETRIZ DE PLANEJAMENTO LOGISTICO (DPLOG): visa definir objetivos e metas, orientar a acdo,
fixar prioridades ou regular a conduta para a consecucdo de atividades logisticas, administrativas ou
operacionais, no ambito do SLMT, voltadas ao preparo ou ao emprego da Forga;

c) DIRETRIZ DE PLANEJAMENTO PARA A FISCALIZACAO DE PRODUTOS CONTROLADOS (DPFCON): visa
definir objetivos e metas, orientar a acao, fixar prioridades ou regular a conduta para a consecucdo de
atividades operacionais e administrativas, no ambito do Sistema de Fiscalizacdo de Produtos
Controlados;

d) DIRETRIZES ESPECIAIS: visam orientar a acdo em situacGes que o Cmt Log julgue necessario
estabelecer prescricdes detalhadas e especificas.

V - GLOSSARIO: lista de termos técnicos empregados com suas respectivas defini¢cdes;

VI - INSTRUCOES: prescrevem procedimentos especificos a serem observados no ambito da estrutura
funcional do Exército, relativas as fun¢des e processos sob gestdo do COLOG. Podem ser:

a) gerais — prescrevem as normas de processamento relativas as funcdes e atividades logisticas no
ambito do Exército; e

b) reguladoras — detalham as IG e regulam os procedimentos ou pormenorizam o funcionamento das
funcdes, atividades logisticas e processos de apoio.

VIl — MANUAL TECNICO: Trata de assuntos técnicos ou de questdes relativas ao suprimento, a
manutencado, ao funcionamento, ao manuseio de material bélico e artigos de suprimento do Exército e
ao gerenciamento organizacional desses itens.

VIl - NORMAS: estabelecem prescricbes regulamentares e preceitos, calcados em dispositivos ja
regulados. No ambito do COLOG, terdo carater permanente ou transitdrio. As Normas de carater
permanente visam regular processos técnico-administrativos internos ao COLOG, incluindo suas OMDS.
As Normas de carater transitério receberdo as seguintes denominacdes:

a) INSTRUCOES NORMATIVAS LOGISTICAS (IN-LOG): editados com periodicidade anual ou bianual, visam
regular pormenores das IG ou IR, como determinado naqueles documentos, com carater transitorio,
seja pela possivel modificacdo das informacbes a serem difundidas, seja pelo fato de ainda ndo terem
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EB40-N-40.110
sido incorporados em definitivo aquelas instrugdes.

b) BOLETINS TECNICOS LOGISTICOS (BT-LOG): visam difundir os assuntos de carater eminentemente
técnico e de conteddo especifico do material sob responsabilidade do COLOG. S3o documentos
transitérios, sujeitos a revisdao e atualizacdo constantes que, sempre que possivel e vidvel, terdo seus
conteudos incorporados a publicacdes de cardter permanente, no momento das suas revisoes.

IX - VADE-MECUM: publicacdo de conteldo pratico que trata de aspectos técnicos ligados a Logistica
Militar Terrestre ou a Fiscalizacdo de Produtos Controlados.

Art. 52 Eventualmente, o COLOG poderd editar publica¢cdes ndo padronizadas, tais como ANUARIOS e
PUBLICACOES INFORMATIVAS.
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CAPITULO II
DA ESTRUTURA

Segao |
Das Normas Gerais

EB40-N-40.110

Art. 62 As Publicagdes Técnicas do COLOG adotardo o cédigo de identificacdo alfanumérico, que
compreendera trés grupamentos, separados por hifen e sem espacos, especificados na Figura 1 e Tabela

1, a seguir:
EB » |Indicativo da Instituicdo
(Exército Brasileiro)
40 » Indicativo do OE da publicagao
(Comando Logistico) :
N » Indicativo do tipo de publicacao}

(Norma) .

40.110 ————» Indicativo de controle especifico

40— Indicativo do OE da publicacao

(Diretoria de Material de Aviagdo do Exército)

110— indicativo do nimero de ordem /controle
(a cargo dos d6rgaos elaboradores)

p—

- 12 grupamento

22 grupamento

— 32 grupamento

Fig 1 — Decodifica¢do da identificacdo das PublicagGes Técnicas do COLOG

ORGAO ELABORADOR

CODIGO DE
IDENTIFICACAO

Gabinete Interno 01
Centro de Coordenacdo de Operagdes Logisticas 10
Diretoria de Material 20
Diretoria de Abastecimento 30
Diretoria de Material de Aviacdo do Exército 40
Diretoria de Fiscalizacdo de Produtos Controlados 50
Base de Apoio Logistico do Exército 60
Centro de Obtengdes do Exército 70

Tab 1 — Cédigos de Identificagdo dos Orgdos Elaboradores

EB40-N-40.110
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EB40-N-40.110
Art. 72 Os o6rgdos elaboradores devem realizar o controle do nimero de ordem de suas respectivas
publicagdes, por meio de organizagdo do indicativo do nimero de ordem/controle, ou seja, os 3 (trés)
ultimos digitos do cédigo de identificacdo alfanumérico da norma.

Art. 82 As Publicacbes Técnicas do COLOG terdo a estrutura bdsica descrita a seguir e seguirdo os
modelos constantes dos anexos a esta norma:

| - capa;

Il - elementos pré-textuais:
a) folha de rosto;

b) ato de aprovacao;

c) registro de modificacdes;
d) indice de assuntos; e

e) prefécio (opcional).

Il - texto:
a) organizacao e ordenacao de texto; e
b) elementos de apoio e complementares.

IV - elementos pds-textuais:
a) anexos;

b) apéndices;

c) glossario;

d) referéncias;

e) indice remissivo; e

f) colofdo (obrigatério).

Art. 92 Os elementos pré-textuais, texto e elementos pds-textuais formam o corpo da norma.

Art. 10. As Publicacdes Técnicas do COLOG devem ser emitidas no formato 210 x 297 mm (A4).
Paragrafo uUnico. O papel offset 100% reciclado podera substituir o papel de cor branca, se necessario.
Art. 11. Para a formatacdo das Publica¢cGes Técnicas do COLOG, as letras que compdem a estrutura

basica devem ser da fonte padrdo “Calibri”, observando-se as variacbes de tamanho, conforme o
disposto a seguir (Tab 2):
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Formato
A4
— Expressao Documento Sigiloso Controlado (SFC), Grau
de Sigil . d - 12
CAPA e Sigilo (SFC) e Nominata de Organiza¢Oes
E — Cédigo de Identificagdo da Publicacdo 18
FODLSA —Tipo e Titulo da Publicacdo 18
ROSTO |— N2 da Edicdo e Ano 12
— Outros Itens Necessarios a ldentificagao da Publicagao 12
— Texto corrido 12
TEXTO
— CitacOes e Legendas de Tabelas ou llustragdes 10
ELEMENTOS POS-TEXTUAIS 12
CABECALHOS E RODAPES 11

Tab 2 — Tamanho de letras

EB40-N-40.110

Art. 12. A estrutura das Publicacdes Técnicas do COLOG deve estar em consonancia com as normas
apresentadas no Capitulo 1V das Instru¢des Gerais para Publicacdes Padronizadas do Exército (EB10-1G-
01.002), ou outra regulamentac¢do que venha a substitui-la.

Art. 13. O texto sera a parte em que se desenvolverd a matéria, o conteudo principal da publicacdo a ser

elaborada.

Art. 14. O texto sera digitado na fonte padrao “Calibri”. A definicao das pdaginas sera margem espelho. A
Tab 3 a seguir define o enquadramento do texto, para a formatag¢do no padrao da publicacao:

DISTANCIA (CORPO)

MARGEM Formato A4
Superior lcm
Inferior 2cm
Esquerda 2cm
Direita lcm
Cabecgalho 1,5cm
Rodapé 1,5cm

Tab 3 — Margem de enquadramento

Art. 15. As publica¢des, normalmente, terdao o texto dividido em:

| - disposicdes preliminares ou introducdo;

Il - desenvolvimento; e
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EB40-N-40.110
Il - disposicBes finais.

Art. 16. As disposi¢des preliminares ou a introdugao serao destinadas a iniciar o leitor na respectiva
publicacdo técnica. Constardo, em principio, os seguintes tdpicos:

| - finalidade — indicard o propdsito da publicacdo; e

Il - definicdes basicas — conceitos fundamentais presentes na publicacdo ou convencdes adotadas na
publicacdo para facilitar a dindmica de evolucao da leitura do texto.

Art. 17. O desenvolvimento serd a parte principal do texto, onde toda a légica se fundamentara por
meio da exposicao do objetivo da publicacao.

Art. 18. O texto deve ser escrito em consonancia com as normas de redacdo apresentadas no Capitulo V

das Instrucdes Gerais para Publicacdes Padronizadas do Exército (EB10-IG-01.002), dentre outras
previstas para o vernaculo.

Secao Il

Da Organizacao e Ordenagao de Texto
Art. 19. As publicagdes técnicas do COLOG terdo os seus textos divididos na forma prépria da literatura
legal (capitulos, se¢des, artigos, paragrafos, incisos, alineas e itens), cujo artigo é a unidade basica para
apresentac¢do, divisdo ou agrupamento de assuntos do texto normativo. Para a organizacdo e a
ordenacgdo do texto, deve-se observar a seguinte estrutura basica:
| - secBes primdrias — capitulos;
Il - se¢Oes secundarias — se¢des;
Il - artigos (Art.);
IV - paragrafos (§);
V - incisos;
VI - alineas; e
VIl - itens.
Art. 20. O capitulo sera formado pelo agrupamento das secGes secunddrias. O capitulo serd iniciado
sempre em pagina impar, com a numeracao apresentada em algarismo romano. Os titulos dos capitulos
serdo grafados em caixa alta e negrito, logo abaixo da expressdo “CAPITULO (Nr)”, sem espaco modular

entre eles, seguido de trés espacos simples verticais, para inicio da se¢do secundaria.

Art. 21. O indicativo de uma secdo secunddria serd expresso em algarismo romano, na sequéncia do
assunto. O titulo correspondente serd grafado em caixa mista e negrito, logo abaixo da expressao
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EB40-N-40.110
“Secdo (Nr)”, seguido de um espaco simples vertical antes dos artigos e dois espacos simples entre
secdes. Repetir o mesmo procedimento para as demais secdes.

Art. 22. Cada secdo deverd enumerar seus assuntos em artigos, a contar do “Art. 1°”, ou do ultimo artigo
da secdo anterior. O artigo é a unidade basica para apresentacdo, divisdo ou agrupamento de assuntos
das publicacdes do COLOG regidas por esta norma.

Art. 23. Quando for necessario desdobrar assuntos de um artigo este deve ser dividido em paragrafos,
precedidos do seu simbolo e seguido de enumeracdo em algarismos arabicos “§ 1°”. Quando o artigo
apresentar apenas um paragrafo, ndo deverad utilizar o simbolo, mas a indicacdo por extenso: “paragrafo
Unico”.

Art. 24. Quando for necessario enumerar os diversos assuntos de um artigo, este sera subdividido em
incisos, enumerados por algarismos romanos na ordem crescente, a partir de “I”, separado por hifen,
antes do texto, que sera em caixa baixa.

Art. 25. Quando for necessario enumerar os diversos assuntos de um inciso, este sera subdividido em
alineas, indicadas com letras mindsculas na sequéncia do alfabeto e acompanhada de paréntese,

separado por um espaco em branco antes do texto, que sera em caixa baixa.

Art. 26. A alinea desdobra-se em itens, indicados por algarismos ardbicos, seguidos de ponto e
separados por um espac¢o em branco antes do texto, que serd em caixa baixa.

Art. 27. Os itens esgotarao as possibilidades de desdobramento do texto.

Art. 28. A disposicao grafica das se¢cOes obedecera as regras de apresentacao preconizada pela Tab 4 a
seguir:

TIPO APRESENTACAO
CAPITULOI caixa alta e negrito
Segdo Primaria | caixa mista e negrito
Art. 1° Artigo primeira palavra em caixa mista
§ 1° Paragrafo primeira palavra em caixa mista
| - inciso caixa baixa
a) alinea caixa baixa
1. item caixa baixa

Tab 4 — Disposi¢Ges graficas das segbes
Art. 29. As modificagGes que ocorrerem na publicacdo seguirdo a estrutura por ela ja estabelecida, de
forma a ndo prejudicar a sequéncia estrutural dos capitulos, das se¢des, dos artigos, paragrafos, incisos

e itens.

Art. 30. A numeracdo das paginas devera ser feita na margem externa da parte inferior:
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EB40-N-40.110
| - em algarismo arabico e em ordem sequencial, com a contagem iniciada na folha de rosto, entretanto
soO aparecera grafada no texto a partir do primeiro capitulo e nos elementos pds-textuais; e

Il - seguidamente e cada uma conterd, também, a indicacdo do total de paginas que compord o
documento, separada por barra. Assim, a pagina 8/36 é a oitava pagina do total de 36 paginas.

Art. 31. A organizagdo e a ordenagao do texto das Publicagdes Técnicas do COLOG devem estar em
consonancia com as normas apresentadas no Capitulo IV, Secdo X, das Instrucdes Gerais para
PublicacGes Padronizadas do Exército (EB10-1G-01.002), ou outra regulamentacdo que venha a substitui-
la.
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EB40-N-40.110
CAPITULO Il
DA SISTEMATICA DE ELABORACAO

Secgao |
Dos Responsaveis

Art. 32. O processo de confec¢do de normas a ser seguido pelos drgaos integrantes do OCL, envolverd os
responsaveis listados a seguir:

| - Autoridade Aprovadora - Comandante Logistico ou autoridade superior, nos casos de IG, IR e Manuais
Técnicos;

Il - Autoridade Expedidora - Diretores/Comandantes/Chefes dos 6rgdos que compdem a estrutura
organizacional do COLOG;

Il - Comité Diretor - Subdiretor/Subcomandante/Subchefe das Diretorias/Centro e Organizagdes
Militares Diretamente Subordinadas (OMDS) e Chefe do Gabinete Interno do COLOG;

IV - Comité Técnico - integrantes dos o6rgdos integrantes do COLOG designados para cada classe de
material, grupo funcional, norma ou assunto especifico;

V - Comité de Colaboradores - integrantes externos aos drgaos integrantes do COLOG que possam
apresentar sugestdes de melhoria;

VI - Relator - integrante dos érgdaos do COLOG designado para cada classe de material, grupo funcional,
norma ou assunto especifico;

VIl - Revisor - integrante dos érgaos do COLOG designado para cada classe de material, funcao logistica,
norma ou assunto especifico; e

Secao Il
Das Atribui¢Ges

Art. 33. O Comité Diretor é o 6rgao de planejamento e coordenacdo da elaboracdo das normas, sendo
encarregado de dirigir e orientar sua confecgdo. E levado em conta o conhecimento técnico e
administrativo de seus integrantes, obtidos com a maior experiéncia no trato dos assuntos referentes a
gestdo das normas a cargo de cada orgdo integrante do COLOG.

Art. 34. Cabe ao Comité Diretor:

| - emitir diretrizes para elaboracdo de cada norma a ser confeccionada, revisada, atualizada ou
revogada, tais como escopo, prazos e meios alocados (Comité Técnico, Relator e Revisor);

Il - prestar assessoramento, complementando as diretrizes emitidas, por solicitacdo do comité técnico,
do Relator ou do Revisor;
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lIl - proceder reuniGes de apresentacdo das minutas de norma, recebendo as explanac¢des do Relator,
ouvido o Comité Técnico respectivo;

IV - propor ajustes, redirecionamentos; e

V - propor a Autoridade Expedidora as minutas julgadas prontas para aprovacao.

Art. 35. Os Comités Técnicos sdo os érgaos de planejamento e execucao das atividades de normatizacao
técnica e administrativa, relacionadas ao seu ambito de atuacdo. Os comités técnicos podem ser
classificados, em funcdo de sua estrutura e amplitude do dmbito de atuacdo, dentre outros:

| - Comité Técnico de Material - Grupo designado com a finalidade de estudar e propor normas de
carater geral ou de assuntos ligados a implantacdo de um novo Sistema e Material de Emprego Militar
(SMEM) a ser gerido pelos érgdos integrantes do COLOG. Normalmente, serdo compostos por um
representante de cada Diretoria do COLOG.

Il - Comité Técnico de Classe - Grupo designado com a finalidade de estudar e propor normas que
envolvam materiais de uma determinada classe de SMEM de gestdao do COLOG. Normalmente, serao
compostos por representantes da Diretoria que realiza a gestdao de uma classe especifica.

[Il - Comité Técnico de Fungdo Logistica - Grupo designado com a finalidade de estudar e propor normas
gue envolvam as atividades das Fungdes Logisticas (Suprimento, Manutencdo, Transporte, Técnica e
Engenharia). Normalmente, serdo compostos por um representante de cada um dos érgaos integrantes
do COLOG.

IV - Comité Técnico Especifico - Grupo designado com a finalidade de estudar e propor normas que
envolvam um assunto especifico. Normalmente, serdo compostos por representantes que possuam a
maior experiéncia no assunto, independente do érgdo integrante do COLOG.

Art. 36. Cabe ao Comité Técnico:

| - receber do Comité Diretor as diretrizes para elaborag¢do das normas;

Il - promover reunides de coordenagao;

[l - proceder estudos técnicos e administrativos sobre o assunto;

IV - apresentar subsidios ao Relator para elaboracdo do texto, tais como: estudos técnicos,
mapeamentos de processos e estudos logisticos;

V - prestar esclarecimentos ao Revisor; e
VI - auxiliar o Relator quando da apresentacdao da minuta ao Comité Diretor.
Art. 37. O Relator é o integrante dos 6rgaos da estrutura organizacional do COLOG designado para

consolidar as diretrizes e ideias sobre um determinado assunto e apresentar uma minuta de norma ao
Comité Diretor.
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Art. 38. Cabe ao Relator:

| - receber as diretrizes de elaboracao da norma do Comité Diretor;
Il - participar das reunides do Comité Técnico correspondente;

[l - receber os subsidios do Comité Técnico;

IV - organizar os assuntos e elaborar uma minuta de norma;

V - apresentar a minuta ao Revisor;

VI - receber do Revisor as sugestdes de correcdo; e

VIl - propor ou receber do Comité Diretor as datas das reunides de aprecia¢cdo das minutas, ocasido em
gue podera ser auxiliado pelos membros do Comité Técnico correspondente.

Art. 39. O Revisor é o integrante dos drgaos da estrutura organizacional do COLOG designado para
proceder a revisdo das minutas de normas elaboradas pelo Relator, cabendo-lhe, a luz das diretrizes
recebidas do Comité Diretor e de seus conhecimentos técnicos relativos a gestdo dos SMEM e a
administracdo financeira a cargo de cada Diretoria/Centro, propor as corre¢ées julgadas necessarias.
Art. 40. Cabe ao Revisor:

| - receber do Comité Diretor as diretrizes para elaborag¢dao das normas;

Il - receber do Relator a minuta de norma para revisao;

I - solicitar ao Comité Técnico e ao Relator, esclarecimentos sobre pontos julgados necessarios;

IV - propor correcdes, simplificacdes ou adi¢Bes de textos, reorganizacdo da estrutura do documento e
padronizacdo de termos; e

V - participar das reunides de apreciacdo das minutas de norma, colaborando para a finalizacdo da
minuta a ser apresentada a Autoridade Aprovadora.
Secao lll
Das Etapas do Processo
Art. 41. A elaboracdo das PublicacGes Técnicas do COLOG obedecer3 as seguintes fases:
| - elaboracao;
Il - analise;

lll - aprovagao;
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IV - difusdo;

V - modificacdes; e
VI - agbes de acompanhamento.

Art. 42. A elaboracdo de uma Publicacdo Técnica do COLOG compreenderd, em linhas gerais, a seguinte
sistematica:

| - exame da situacao;

Il - identificacdo das premissas;

Il - geracdo das linhas de acao; e

IV - delineamento da proposta, a minuta da norma.

Art. 43. A decisdo para a elaboracdo de uma norma serad tomada pela Autoridade Expedidora, podendo
ser proposta pelo Comité Diretor ou pelos comités técnicos. Podera ainda ser decorrente da emissao de
uma norma de nivel hierdrquico superior, cabendo aos 6rgaos integrantes do COLOG regularem o

processo de forma mais detalhada.

Art. 44. As diretrizes para elabora¢dao das normas poderdao ser informais, ndo necessitando de um
documento formal.

Art. 45. As reunides de estudo dos comités técnicos serdo coordenadas pelo mais antigo do comité e
serdo tantas quantas forem necessarias.

Art. 46. As reunides entre o Relator e o Comité Técnico respectivo serdo coordenadas pelo mais antigo
mediante solicitacdo do Relator.

Art. 47. As diretrizes, os subsidios e as sugestGes para elaboracdo das normas deverdo ser passadas pelo
mais antigo do Comité Técnico ao Relator.

Art. 48. Cada norma deverd possuir o Comité Técnico, o Relator e o Revisor devidamente designados.

Art. 49. Cabe ao Comité Diretor de cada 6rgdo integrante do COLOG dirimir possiveis duvidas, tais como:
divisdo de tarefas, cumprimento de prazos e aspectos a serem abordados.

Art. 50. O modelo de Relagdo de Comités Técnicos a ser mantido pela Divisdo/Secdo Técnica de cada
6rgao da estrutura organizacional do COLOG devera ter as seguintes informacdes:

Integrantes Norma
Nome do — Relator Revisor
Comité Divis3o P/G Nome de Codigo de Assunto P/G Nome P/G Nome
Guerra Identificagao

Tab 5 — Relagdo de comités técnicos
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Art. 51. Cada Publicacdo Técnica do COLOG sera aprovada individualmente, por intermédio de portaria
do Comandante Logistico (Autoridade Aprovadora) e entrard em vigor a partir da data da publicagdo de
sua aprovacao em Boletim do Exército.

Art. 52. As Publicacbes Técnicas do COLOG deverdo ser revisadas em periodicidade a ser definida por
cada érgdo integrante do COLOG responsavel pela sua elaboracdo. Poderao, ainda, ser atualizadas, caso
necessario, por intermédio de portaria do Comandante Logistico, seguida de publicacdo em Boletim do
Exército.

Art. 53. As atualiza¢Ges das normas serdo feitas segundo as premissas que conduziram para sua
elaboracdo.

Art. 54. A qualqguer momento, caso seja verificado que uma Publicacdo Técnica do COLOG perdeu sua
efetividade, sera feita a sua revogacao, a ser aprovada por meio de portaria do Comandante Logistico,

seguida de publicacdo em Boletim do Exército.

Art. 55. O COLOG elaborara um Plano de Elaboragdo e Revisdao de Publicagcdes Técnicas, com a previsao
dos documentos a serem elaborados e revistos no periodo.
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CAPITULO IV
DA INSTRUCAO NORMATIVA LOGISTICA (IN-LOG), DO BOLETIM TECNICO LOGISTICO (BT-LOG) E DO
BOLETIM TECNICO ADMINISTRATIVO (BTA - LOG)

Art. 56. A Instrucdo Normativa Logistica (IN-LOG), o Boletim Técnico Logistico (BT-LOG) e o Boletim
Técnico Administrativo (BTA-LOG) sdo Normas de carater transitdrio que estabelecem prescricdes
regulamentares e preceitos, calcados em dispositivos ja regulados.

Art. 57. No COLOG, a gestdo dessas publicacdes cabera a Assessoria de Governanca Setorial, apoiada
pelos gestores de cada funcdo ou material.

Art. 58. A finalidade da IN-LOG é regular pormenores das IG ou IR, como determinado naqueles
documentos, com carater transitério e periddico.

Art. 59. A transitoriedade das informacdes contidas na IN-LOG se deve a previsdao de modificacdo e
atualizacdo constante das informagdes a serem difundidas. Pode ser ainda causada pelo fato de seu
conteldo nao ter sido incorporado em definitivo aquelas publicagdes, caso em que a divulgacao se deve
a natureza urgente de sua difusao.

Art. 60. As IN-LOG serdo editadas com periodicidade constante (anual ou bianual) e tratardo de ordens e
diretrizes voltadas, especialmente, para:

a) Dotacdo de meios administrativos e distribuicdo de MEM ou componentes regulados pelo COLOG;
b) Determinacao de niveis de suprimento;

c) Medicdao do desempenho;

d) Implantacdo e operagao de sistemas de apoio;

e) OrientacgGes de carater provisério para o emprego de MEM; e

f) Diretrizes para a obtengdao de MEM e insumos e execug¢do orgamentaria descentralizada.

Art. 61. A finalidade do BT-LOG é difundir os assuntos de carater eminentemente técnico e de contetudo
especifico do material sob responsabilidade do COLOG, detalhando Manuais Técnicos.

Art. 62. O BT-LOG tem carater de documentacdo técnica, versando sobre aspectos como:

a) acoes que dizem respeito a preservacdao do material contra perdas, deterioracdo prematura e
acidentes;

b) topicos de pouca clareza ou omitidos na documentacdo técnica dos fabricantes e que devem ser
enfatizados;

c) procedimentos operacionais, nos aspectos que afetar as limitacGes e restricdes do material;

d) procedimentos para recebimento, exame e armazenagem de material;

e) procedimentos para transporte de material;

f) procedimento para trato de assuntos de cardater transitério na drea da remonta e veterinaria;

g) procedimentos técnicos provisoérios relativos a implantacdo de sistemas de TI;

h) elaboracdo de documentacdo de carater técnico-administrativo, até sua incorporacdo as normas
permanentes;

i) capacitacdo e treinamento; e
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j) normatizacdo de processos técnico-administrativos em implantacdo ou teste.

Art. 63. A finalidade BTA-LOG ¢é atender a divulgacdo de assuntos logisticos relacionados ao COLOG e a
todos 6rgaos e setores de interesse, visando:

I- Dar publicidade da documentacdo técnica elaborada pelo COLOG;

[I- homologar:

a) Parecer Técnico

b) Inquérito Técnico

c) inclusdo de material em carga;
d) descarga de material;

e) transferéncia de material.

llIl- dar publicidade as informacdes nas areas de suprimento, manutencdo e planejamento
administrativo;

Art. 64. O BTA-LOG tera periodicidade no minimo mensal, podendo ser publicado mais de uma edicdo,
no mesmo periodo; para atender demandas extras que venham a surgir.
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CAPITULO V
DAS DISPOSICOES FINAIS

Art. 65. As Publicacdes Técnicas do COLOG serdo aprovadas, individualmente, e entrardo em vigor a
partir da data da publicacdo de sua aprovacdo, em funcdo da sua dindmica, por Portaria, conforme
modelo do Anexo D.

Art. 66. As sugestOes para aperfeicoamento e melhoria de cada Publicacdo Técnica do COLOG serao
remetidas, diretamente, aos drgdos integrantes do COLOG responsaveis pelas respectivas publica¢des.

Art. 67. Os casos ndo previstos ou omissos nesta norma, serao regulados de acordo com o prescrito nas

Instrucdes Gerais para Publicacdes Padronizadas do Exército (EB10-1G-01.002) e na documentacdo de
referéncia, ou regulamentacdo que venha substitui-la.
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ANEXO A - FLUXO DE APROVACAO DAS NORMAS

EB40-N-40.110
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ANEXO B - MODELO DE CAPA (Formato A4)

documento sigiloso controladoe (quando aplicavel)
2 0 em Graude 5igi|ﬂ (quando aplicavel)

EXERCITD BRASILEIRD
COMBRDD LOGISTICD
DEPARTAMENTO MARECHAL FALCOHIERI

MINISTERKY DA DEFESA }
11X
2.0 cm
INSTRUGCAD DE AVIACAD DO EXERCITO

CONTROLE DE MATERIAL DA AVIAGAD
DO EXERCITO CLASSIFICADO COMO
END USER

(EB40-N-40.208)

1 EDIGAQ rl
2018 (12}

1.5 am

<0 cm Grau de sigilo (quando aplicavel) }-Z.*:-

}i.;;.

EB40-N-40.208 | (1)

1.0 om

EB40-N-40.110
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ANEXO C - MODELO DE FOLHA DE ROSTO

20cm

2.0 cm .

documento sigiloso controlado

Grau desigilo  (quando aplicavel)

l1,|:l Crm

EB4D-M-40 208

Z.0cm

'I,Ul:rnI

]

MINISTERIO DA DEFESA

EXERCITO BRASILEIRO

COMANDO LOGISTICO
DEPARTAMENTO MARECHAL FALCONIERI

INSTRUGAD DE AVIAGAD DO EXERCITO

CONTROLE DE MATERIAL DA AVIAGAQ DO
EXERCITO CLASSIFICADO COMO END USER

(EB40-MN-40.208)

13 EDIGAO
2018

1.9 CIm

Grau de sigilo (quando aplicavel)

(quando aplicavel)

1,0 cm

EB40-N-40.110
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ANEXO D - EXEMPLO DE ATO DE APROVACAO

PORTARIA COLOG/C Ex Nr X00(- de de joo0; de Y000
NUP:54447 02889%/2022-82

Aprova @ Morma para Elaboracdo das Publicacdes
Tecnicas do Comando Logistico (EBA40-N-40.110).

O COMAMDAMTE LDGI'STICD, nouso das atribuicdes gue |he conferem o inciso XI do art.
14 do Regulamento do Comando Logistico (EB 10-R-03.001), aprovado pela Portaria do Comandante do
Exército ng 353, de 15 de margo de 2019 e de acordo com o art. 44 das Instrucdes Gerais para as
Publicagdes Padronizadas do Exército (EB10-1G-01.002), aprovadas pela Portaria do Comandante do
Exército n& 770, de 7 de dezembro de 2011, resolve:

Art. 12 Aprovar a Norma para Elaboracdo das Publicactes Técnicas do Comando Logistico
(EB40-N-40,110), 12 edicio, 2022.

Art. 28 Estabelecer gue esta Portaria entre em vigor na data de sua publicacdo.

Gen Ex X000 OO X
Comandante Logistico

[Publicado no Boletim do Exército n2 , de de de 20 |
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ANEXO E - MODELO DE FOLHA DE REGISTRO DE MODIFICACOES (FRM)

documento sigiloso controlado (quando aplicavel)
Graude sigilo (quando aplicavel)

2.0cm
11,0 cm
FOLHA REGISTRO DE MOD IFICAC OES (PR
NUNE RO | ATODE | PAGHM AS
DATA
DE ORDEM  APROVACAO AFETADAS
10c

20cm 1,
Z0R o

I 2.0cm Grau de sigilo (quando aplicavel)
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ANEXO F - MODELO DE iNDICE DE ASSUNTOS

2.0 cm

2.0 cm

t+ documento sigiloso controlado (auando aplicavel)

Grau de sigilu (quando aplicavel)
-
I1ﬂcm
INDICE DE ASSUNTOS
Pag
PREFACIO
CAPITULD | — DAS DISPOSIGOES PRELIMIMARES ..o v 3
Secdo | =Da Finalldade @ ADFENEENCIA ..o

SECan = Do OBIBIRN 05 .. e ss e erse e
CAPITULO Il -DAS CONDICOES GERAIS

Secdo | —Dos INMBgrant s, ...
Secan |l = Das Gemaralidadis . ..o e s s B
Segdo Il - Dos Termos de Compramisso do Cedificado EMND USER,, ... 6

Secao IV = Das Condiclonantes das Catagorias de Cerificados END USER.....T

Secao ¥V — Das Atnbuigdes de EXBCUCAD. ... B

Sepdo Wl — Das Prescigies DVEISES L.

1.0cm

20em | Graude sigilo (quando aplicavel)

EB40-N-40.110
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ANEXO G - MODELO DE ESTRUTURA BASICA DO TEXTO

documento sigiloso controlado (quando aplicavel)

2.0 em I Grau de sigilo (quando aplicavel)

I1 0 em

CARTULO
TITULO DO CAPITULO {CAIXA ALTA E NEGRITO)

3 (espa;os simp e s)

Secio |
Titwlo da Secao | (Caixa Mistae Negrito)

1 (espagn simples)
Arl. 12 Primeira palavra em caia mistano inicio de cada artigo.
I i (espaco simples)
2.0 cm|§ 1% Primeira palavra em caboa rista nfhicio de cada paragrafo.
— I 1 (espaco simples) 1.0 cm
| - prirmeira palavia em caiks baika no infcio & cada inciso
1 (aspaco simples)
a) prmera palavra em caika baka noinicio de cada alinea
I i (espago simples)
1. primeira palayea em caina balka no inldo de cada itenm

2 (espagos simples) para
inico de outra segdo

Secao Il
(Titulo da Segao )

1 (espago simples)

Art. 10, Primeira palarra em caica mista noinicio de cada artigo

2.0 cm Grau de sigilo (quando aplicavel)
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ANEXO H - EXEMPLO DE GLOSSARIO

1,0 cm

2,0 cm documento sigiloso controlado (quando aplicavel)
Grau de sigilo (quando aplicavel)
I 1.0 cm
GLOSSARIO
PARTE | - ABREVIATURAS E SIGLAS
A
Abreviaturas/Siglas Sign ificado
& Rib Area Ribeiinha
AL Anticarma
AS ArSuperficie
20ecm
" I 1 (espaco simples)
B
Abreviaturas Siglas Sign ificado
B As Base Adraa
Bda C Mec Brigada de Cavalaria Mecanizada
Bl Mae Batalhdo de Infamana Mecanizado
I 1 (espago simples)
C
AbreviaturasSiglas Sign ficado
Cia Cmdo Companhia de Cormando
Cia Fuz Companhia de Fuzieims
I 1 (espaco simphes)
E
Abreviaturas/Siglas Significado
Eml Estado-Maior
ET Ewarcicio no Termeno
2,0cm | Grau de sigilo(quando aplicavel) yumero ba PAcNar

TOTAL DE PAGIMNAS

EB40-N-40.110
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Continuacdo do ANEXO H - EXEMPLO DE GLOSSARIO

documento sigiloso controlado do aplicavel
2 0em (quando aplicavel)

Grau de sigilo
1.0 em I

GLOSSARIO
PARTE Il - TERMOS E DEFINICOES

Aeroespacial — Eo adjetivo usado para referir-se a tudo que se inferrelacione com os
BEpagos aéren e exterior

1 (espago simples)

Bamagem - Barrera de fogos previstos destinada 2 proteger forgas amigas, impedindo o
mu-rirnerfu do inimigo afrav s das linhas e areas defensivas

1 (espago sinples)

Mira — Disposilive ou mec snisma, slravés do qual se faz 3 visada ou pontana da arma,

2,0 em 1,0 cm
—

MNUMERD DA PAGINAS

- . TOTAL DE PAGINAS
20em | Grau de sigilo(quando aplicavel)

32/40



ANEXO | - MODELO DE COLOFAO

Grau de sigilo (quando aplicavel)

10em | EB40-N-40.208 | (1)

2.0 cm 1.0 cm
I —
COMANDD LOGISTICO
BrasiliaDF, » de novernbro de 2018
wwvew colog.eb mil br
Grau de SiE"O (quando aplicavel) {12}
2.0 cm

L

[ducumentu sigiloso controlado (quando aplicavel) } (12}
20cm
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ANEXOJ -

2,0cm
—

EB40-N-40.110

MODELO DE BOLETIM TECNICO ADMINISTRATIVO LOGISTICO (BTA-LOG)

pr—

gl
MINMISTERIO DA DEFESA
EXERCITO BRASILEIRD

COMANDO LOGISTICO am 12
DIRETORIA DE X OO0 OO

SIMBOLO
DA
DIETORIA

Brasilia-DF, XX de pogoogoo de 2000 } tam.12
BOLETIM TECNICO-ADMINISTRATIVO LOGISTICO Nr XXX+ tam.18

Destina-se a divulgacdo de assuntos logisticos de interesse da Diretoria X0 } tam.12

PRIMEIRA PARTE: ASSUNTOS TECHICOS } tam.12

(03 espacos simples)

Assuntofcaixa mista e ne-gn"tu} am.12

|02 =spagos simples]

I- inCiso/fcaixg baixg MoooooOoOO0OoOOOOOOOUOOOOOOOOUOOOOOOOOE KOO 00000000 000000000 } tam.12

|01 espago simples]

a) alinea fprimeira palavra caixa baixa x0 } tam.12

SEGUMNDA PARTE: SUPRIMENTO

Assuntofcaixa mista e negrito

I- inCisoy CaiME_hAiNE MO OO0 OO0 OO0 OO0 00000000000

a) alinea /primeira palavra caixa baixa HoOOOOO0OOO0

1. item fprimeira palavra em caixa baixa no inicio de cada item X

2,0cm

10
o
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Continuagdo do ANEXO J - MODELO DE BOLETIM TECNICO ADMINISTRATIVO LOGISTICO (BTA-LOG)

20 em

-

{Continuagdo do BT A n® XXX, de XX de XXXXX de 205X)
TERCEIRA PARTE: MAHUTENI._‘,.ﬁD} tam 12

{03 espacos simples)

Assunto/caixa mista e negrito

{02 espacos simples)
- incisoy/caiea baixa e s M N R R M NN B B M B B A MM N B M MR BN MO
@) alinea /primeira palavra caixa baiba a0 im0 00 OO0CONOC OO0 BDOOONN0OONOOCNONN .

{01 espaco simples)
. itern /primeira palavra em caixa baixa no infcio de cada item ooooo00o00000000CEONOENON0ONNN0C .

QUARTA PARTE: ASSUNTOS GERAIS

(05 espacos simples)

G Moo 30N OO0 KOO0 tar. 12
Diretor de )OO0

= incisoy’caig balxa s oo KO KOO N OO0 SO0 K0 K K KO KO KO MO MDO0 X000
B alinea /primeira palavra caixa Daia a0 000000 OO0,

i. item /primeira palavra em caixa baixa d0oo000000 00O BOOUNOD0OMNO00O0NONOONONNODOONN00CL

2,0 cm

10
Crf
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ANEXO K- MODELO DE BOLETIM TECNICO LOGISTICO (BT-LOG)

1,0 cm $

MINISTERIO DA DEFESA
EXERCITO BRASILEIRO

COMANDO LOGISTICO —  Lam.l2

DIRETOR LA OO0

BOLETIM TECNICO LOGISTICO Nr XXX DE XX/XX/XX } tam.18

PRIORIDADE: NORMAL/URGENTE/URGENTISSIMO =
APLICABILIDADE: 2000000000000 00 00000,
CAPITUILO: 3000000000000 00000 X000 0000
ASSUNTO: X0000000000000000000000000 0000000000000 — tam.12
REFERENCIA: 3000000000000000000000000000 000000000 000!
DISTRIBUICAD 0000000000000 0000 0000
S X005 0O KOO0 OO 000000000 —

|- OBIETO
(02 espacos simples) -
a) este Boletim Técnico (BT) tem por objeto xx X
(01 espaco si
1. primeirg palavra em caixa baixa no inicio de cada item X0ogoeod

mples)

— tam. 12

b) primeira palavra em caixa baixa no inicio de cada item XOQOOOOUOOOONNOOCONNN

(02 espacos simples)

<= |ILINFORMACOES RELEVANTES }tam.lE

2,0 cm

(02 espacos simples)
a) primeira palavra em caixa baixa no inicio de cada item XOQOOOOUOOCONOOCONNN

b) primeira palavra em caixa baixa no inicio de cada Item XO0oOOOOOOOUOOOOUNOOONN
(01 espaco simples)
1. primeira palavra em caixa baixa no inicio de cada item 00Qgo

2. primeira palavra em caixa baixa no inicio de cada Ttem oo OOOUOOOONOOOOONOOOOUOOCCONON.

Ic) primeira palavra em caixa baixa no inicio de cada item g

1. primeira palavra em caixa baixa no inicio de cada item 0oQgo

IIl- MATERIAL NECESSARIO

a) primeira palavra em caixa bai:-b no inicio & cada item Ao

b) primeira palavra em caixa baixa no inicio de cada Item XO0o0OOOOOOUOOOOUNOOONN

2,0 cm
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CONTINUACAO DO ANEXO K- MODELO DE BOLETIM TECNICO LOGISTICO (BT-LOG)

2,0
(=]

1.0 cm $

{Fl 2 do Boletim Tecmico Nroxm, de XX de XN de 20008, da (OM)

V- PRECALICOES
(02 espacos simples)

Bl primeira palavra em caixa baixa no N0 & Cada TS s 0 e s b A M 8 A M B N AN A M

(01 espago simples)
1. primeira palavra em caica baixa no inicio e C0a iTEmm e s s b A a8 b A MR AR M MO MO IR,

V- PROCEDIMENTD

Bl primeira palavra em caixa baixa no N0 & Cada T s o e s O BN M A N X,
b} primeira palavra em caixa baixa no inicio & cada e oo s s a0 R I M O
1. primeira palavra em caixa baixa mo inicio & cada it s o A s R AR AN MO N A A A N MR BB N

2 primeira palavra em caixa baixa mo iniCio & cada it mm s s s s N A AR N AN M MO MO BB

1. RECOMENDACDES

Bl primeira palavra em caixa baixa no N0 de CaOa iTemm i s, s s a0 a0 I N M MO
b} primeira palavra em cai@ baixa no inicio de cada FEEmm s e 0 0 0 0 0 O,
1. primeira palavra em caica baixa no inicio de cada e I o s s s s a8 A N 0N B B M
2. primeira palavra em caixa baixa no inicio de cada e T o s s s s 0NN R 0N W MO,

WL VIGENCLA

- A comtar da data de emiss3o deste Boletim Tecnico (BT), por tempo indeterminado.

{03 espacos simples)

SO 00RO O X - Cel G Do e e e B e
Chefe da B 0000 Diiretor de S0 00 0000
[tam.12) [tam.12}

2,0 cm

1o
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GLOSSARIO

PARTE | - ABREVIATURAS E SIGLAS

EB40-N-40.110

C
Abreviaturas / Siglas Significado
COLOG Comando Logistico
o
Abreviaturas / Siglas Significado
oDS Orgio de Direcéo Setorial
OCL Orgdo de Comando Logistico
oM Organizagao Militar
OMDS Organizacdes Militares Diretamente Subordinadas
S

Abreviaturas / Siglas

Significado

SMEM

Sistema e Material de Emprego Militar
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GLOSSARIO

PARTE Il - TERMOS E DEFINICOES

Autoridade Aprovadora - o Comandante Logistico.

Autoridade Expedidora - os Diretores/Subcomandante/Chefes dos érgdos integrantes do COLOG, que
sdo responsaveis pela decisdo de elaboracdo de uma norma.

Comando Logistico (COLOG) - Orgdo de Direcdo Setorial ao qual se subordinam as
Chefias/Diretorias/Centros/Base.

Comité de Colaboradores - composto por integrantes externos aos orgaos integrantes do COLOG que
possam apresentar sugestdes de melhoria as PublicacGes Técnicas do COLOG.

Comité Diretor - o Comité Diretor é o érgdo de planejamento e coordenacdo da elaboracdo de normas,
sendo encarregado de dirigir e orientar a confecgdo das normas. E levado em conta o conhecimento
técnico e administrativo de seus integrantes, obtidos com a maior experiéncia no trato dos assuntos
referentes a gestdo das normas a cargo de cada drgdo integrante do COLOG.

Comité Técnico - os Comités Técnicos sdo os drgdos de planejamento e execucdo das atividades de
normatizacdo técnica e administrativa, relacionadas ao seu ambito de atuacdo. Os comités técnicos
podem ser classificados, em funcao de sua estrutura e amplitude do ambito de atuagdo.

Relator - o Relator é o integrante dos 6rgaos do COLOG designado para consolidar as diretrizes e ideias
sobre um determinado assunto e apresentar uma minuta de norma ao Comité Diretor.

Revisor - o Revisor é o integrante dos 6rgaos do COLOG designado para proceder a revisdao das minutas
de normas elaboradas pelo relator, cabendo-lhe, a luz das diretrizes recebidas do Comité Diretor e de
seus conhecimentos técnicos e administrativos relativos a gestdo dos SMEM e a administracdo
financeira a cargo de cada Diretoria/Centro, propor as corre¢ées julgadas necessarias.
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