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MINISTERIO DA DEFESA
EXERCITO BRASILEIRO
DEPARTAMENTO DE EDUCACAO E CULTURA DO EXERCITO
(Insp G Ens Ex/1937)

PORTARIA N° 241-DECEx, DE 7 DE NOVEMBRO DE 2017.

Aprova as Instrugdes Reguladoras para a
Organizacdo e o Funcionamento dos Cursos de
Especializacdo conduzidos pelo Centro de Estudos
de Pessoal e Forte Duque de Caxias, 1* Edigdo,
2017.

O CHEFE DO DEPARTAMENTO DE EDUCACAO E CULTURA DO EXERCITO,
no uso das atribui¢cdes que lhe confere o Decreto n® 3.182, de 23 de setembro de 1999, que regulamenta a
Lei do Ensino no Exército, a alinea “d” do inciso IX do art. 12 da Portaria do Comandante do Exército n®
102, de 10 de fevereiro de 2017, que delega competéncia para pratica de atos administrativos, e o art. 44
das Instrucdes Gerais para as Publicagdes Padronizadas do Exército (EB10-1G-01.002), aprovadas pela
Portaria do Comandante do Exército n2 770, de 7 de dezembro de 2011, resolve:

Art. 12 Aprovar as Instrugdes Reguladoras para a Organizagdo e o Funcionamento dos
Cursos de Especializagao conduzidos pelo Centro de Estudos de Pessoal e Forte Duque de Caxias,
12 Edigao, 2017 (IROF/CEP-FDC - EB60-IR-19.002), que com esta baixa.

Art. 22 Revogar a Portaria n® 099-DECEX, de 19 de agosto de 2011.

Art. 32 Determinar que a presente Portaria entre em vigor na data de sua publicagao.
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CAPITULO I
DAS DISPOSICOES PRELIMINARES

Secao I
Da Finalidade

Art. 1% A finalidade destas Instru¢cdes Reguladoras (IR) ¢ estabelecer a organizacdo e o

funcionamento dos cursos de especializagdo conduzidos pelo Centro de Estudos de Pessoal e Forte Duque
de Caxias (CEP/FDC).

Pardgrafo unico. A inscri¢do, a selecdo e a matricula dos candidatos aos cursos de

especializagao conduzidos pelo CEP/FDC obedecem ao que estd prescrito nas Instrugdes Reguladoras
para a Inscri¢do, a Selecao e a Matricula nos Cursos de Especializagao do CEP/FDC (EB60-IR-19.001).

Secao I1
Dos Objetivos

Art. 22 Os cursos de especializagdo tém por objetivo habilitar oficiais e pragas de carreira

para a ocupacdo de cargos e o exercicio das diversas fungdes preconizadas nas portarias de criacao desses

cursos.

por estas IR:

CAPITULO I1
DA ORGANIZACAO

Secao 1
Dos Cursos

Art. 32 O CEP/FDC conduz ou coordena os seguintes cursos de especializacao, regulados

I - Curso de Coordenagao Pedagdgica (CCP) para oficiais;

IT - Curso de Psicopedagogia Escolar (CPE) para oficiais;

T - Curso de Comunicagdo Social (CCS) para oficiais;

IV - Curso Avangado de Operagdes de Apoio a Informacao (CAOAI) para oficiais;
V - Curso de Administracao Hospitalar (C Adm Hosp) para oficiais;

VI - Curso de Direito Militar (C Dir Mil) para oficiais;

VII - Curso de Auxiliar de Ensino (CAE); e

VIII - Curso de Auxiliar de Comunicacao Social (CACS).

§ 12 Os cursos de especializacdo de Pos-Graduagdo lato sensu obedecem o que estd

prescrito nas Instrugdes Reguladoras do Sistema de Educacao Superior Militar (EB60-IR-57.002).
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§ 22 Os cursos constantes do inciso V e VI serdo coordenados pelo CEP/FDC, em convénio
com Institui¢des de Ensino Superior (IES) civis reconhecidas e credenciadas pelo Ministério da Educagao
(MEC).

§ 32 Os cursos de especializagdo CAE e CACS obedecem o que esta prescrito nas
Instrucdes Reguladoras do Sistema de Educagdo Técnica Militar (EB60-IR-57.007).

Secao 11
Das Condicionantes

Art. 4° O Diretor de Ensino dos cursos de especializacdo ¢ o Comandante (Cmt) do
CEP/FDC.

Paragrafo tinico. O Diretor de Ensino dispde de um Conselho de Ensino, de constituicdo
variavel e de carater técnico-consultivo, para assuntos pertinentes ao ensino.

Art. 52 Os cursos integram a Linha de Ensino Militar Bélico, nos graus superior e médio
técnico e na modalidade de especializagdo.

Art. 62 Os cursos funcionardo com periodicidade de 1 (um) curso por ano.

Secao I
Do Planejamento

Art. 7° O planejamento das atividades escolares dos cursos ¢ de responsabilidade da
Divisao de Ensino do CEP/FDC, através de suas se¢des e subsegdes, cuja organiza¢do pormenorizada,
assim como as atribuigdes de seus integrantes, estdo detalhadas no Regulamento e no Regimento Interno
do CEP/FDC.

Paragrafo tinico. A Secdo de Alunos do CEP/FDC ¢ a responsavel por gerenciar os aspectos
administrativos relacionados aos alunos, cuja organizacdo e atribuicdes constam, também, no
Regulamento e no Regimento Interno do CEP/FDC.

CAPITULO 111
DO FUNCIONAMENTO

Secao I
Das Generalidades

Art. 82 Os cursos regulados por estas IR ocorrem em duas fases distintas:

I - 12 fase: ministrada na modalidade de educagdo a distancia (EAD), sob a coordenacdo e
orientacdo do CEP/FDC e realizada na OM do aluno; e

II - 22 fase: ministrada na modalidade de ensino presencial e realizada no CEP/FDC.
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Paragrafo tinico. O C Adm Hosp e o C Dir Mil para oficiais serdo totalmente desenvolvidos
na modalidade de EAD. O C Adm Hosp terd uma 22 fase, desenvolvida na forma de estagio presencial, em
Organizagao Militar de Saude (OMS).

Art. 92 O CCP e o CPE sido realizados em 2 (dois) anos consecutivos:
I - no ano A-1, em que ocorrera a 1% fase; e

II - no ano A, em que ocorrerd a 22 fase.

Art. 10. Os CCS, CAOAI CAE, CACS e C Adm Hosp realizam as 12 e 22 fases no mesmo
ano letivo.

Art. 11. A conducao das atividades educacionais das fases dos cursos serd exercida pelo
CEP/FDC, que podera manter contato direto com as OM dos alunos, a fim de realizar agao de supervisdo
escolar do funcionamento do curso.

Art. 12. As atividades educacionais dos cursos serdo regidas por intermédio de
documentacao curricular, proposta pelo CEP/FDC e aprovada pela Diretoria de Educacdo Técnica Militar
(DETMil).

Art. 13. As datas de inicio e término dos cursos serdo fixadas pelo Departamento de
Educacdo e Cultura do Exército (DECEx), em calendéario anual, mediante proposta da Diretoria de
Educacao Técnica Militar (DETMil).

Art. 14. A 12 fase dos cursos:

I - serd desenvolvida no Ambiente Virtual de Aprendizagem (AVA), no Portal de Educacdo
do Exército Brasileiro na internet;

IT - sera planejada com, até, 15 (quinze) tempos de aula por semana;
IIT - serd conduzida:

a) pelo coordenador de curso, responsavel pelo planejamento geral, pela orientagdo aos
professores/tutores e pelo esclarecimento das dividas dos alunos sobre o curso;

b) pelos professores/tutores, responsaveis pela condugao das disciplinas; e

c) pela Se¢do de Educacdo a Distancia do CEP/FDC, responsavel pelo gerenciamento do
AVA.

Art. 15. A 22 fase funcionara em consonancia com as diretrizes do Cmt CEP/FDC e sera
conduzida pela Divisdo de Ensino, por meio da sua chefia e demais integrantes das suas Secdes e
Subsecdes.

Paragrafo unico. O Plano Geral de Ensino (PGE) do CEP/FDC detalhara o funcionamento
das fases dos cursos.
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Secao 11
Do Regime de Estudo

Art. 16. Na 12 fase e no C Dir Mil:

I - os estudos serdo desenvolvidos na OM do aluno. Para isso, o Comandante (Cmt), Chefe
(Ch) ou Diretor (Dir) da OM devera criar as melhores condigdes para que possa conciliar as atividades
educacionais com o servico diario da OM, concedendo-lhe, para estudo, 10 (dez) horas semanais, durante
o horario de expediente, assim como, disponibilizando-lhe meios de estudo (local, computador, acesso a
internet, etc.); e

IT - nos dois dias tuteis que antecederem a prova formal (PF) realizada no AVA ou na forma
presencial (na OM do aluno), o Cmt, Ch ou Dir da OM devera publicar em Boletim Interno a passagem
do aluno a disposi¢cdo do DECEXx, para a preparagdo dessa avaliacao.

Paragrafo tinico. Para atingir a carga horaria de até 15 horas, os estudos complementares
deverao ser realizados, pelo aluno, fora do expediente, utilizando a documentacgdo basica e a orientacao
para estudo distribuidas pelo CEP/FDC e no caso do C Dir Mil distribuida pela IES contratada.

Art. 17. Na 22 fase dos cursos, os estudos se desenvolverdo no CEP/FDC com 40
(quarenta) tempos de atividades escolares semanais, sendo 8 (oito) tempos didrios, de 22 a 6* feira.

Paragrafo tinico. O C Adm Hosp terd o estagio presencial em OMS, conduzido com a
mesma duragdo citada no caput.

Secao I
Da Avaliacdo da Apredizagem

Art. 18. A avaliacdo da aprendizagem sera realizada em conformidade com as prescrigdes
contidas nas Normas para Avaliacdo da Aprendizagem (NAA) e nas Normas Internas para Avaliagdo da
Aprendizagem (NIAA) do CEP/FDC.

Art. 19. A avaliagdo do aluno ¢ processual e se baseia na realizagdo de atividades
avaliativas de cunho diagnostico, formativo e somativo, propostas em cada disciplina do curso.

Paragrafo nico. A realizacdo das avaliagdes ¢ considerada ato de servico.
Art. 20. A 12 fase se desenvolverd da seguinte maneira:

I - durante o desenvolvimento da disciplina, o professor/tutor podera, a seu critério, aplicar
avaliacdes formativas (AF) e diagnoésticas (AD), sem atribuicao de graus ou mengdes, que nao resultardo
em agdes de certificacdo e nao serdo computados para a aprovagao nas disciplinas;

IT - ao final de cada disciplina havera uma avaliacdo somativa (AS), com atribuicdo de
grau, quantitativo ou qualitativo, que determinara a aprovagao ou nao do aluno na disciplina;

IIT - as avaliagdes do tipo prova formal (PF) serdo aplicadas através do AVA ou na forma
presencial. As avaliagcdes que se utilizarem de outras ferramentas serdo entregues pelo professor/tutor
conforme suas diretrizes;
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IV - as avaliagdes realizadas pelo aluno na 12 fase ndo compordo a nota final de curso
(NFC), em que serdo consideradas, apenas, as AS realizadas na 22 fase;

V - a corre¢do das avaliagdes serd realizada pelo professor/tutor e a divulgacdo dos
resultados aos alunos sera realizada através do AVA;

VI - a ndo realizacdo da avaliagdo, por parte do aluno, somente podera ocorrer por motivo
de saude, devidamente comprovado, ou em casos excepcionais, sendo ambos levados a apreciacdo do Cmt
do CEP/FDC;

VII - a 2% chamada de qualquer avaliagdo sera feita mediante a apreciagdo realizada pelo
Cmt do CEP/FDC, conforme os fatos constantes do inciso anterior;

VIII - a 22 chamada dos C Dir Mil e do C Adm Hosp, quando autorizada a sua realizagao
pelo Cmt CEP/FDC, tera como responsavel pela elaboragdo e corre¢ao a IES conveniada;

IX - a retificagdo da aprendizagem, decorrente das AS e PF, devera ser feita pelo
professor/tutor, por meio da restitui¢do das questdes corrigidas e comentadas ao aluno;

X - a recuperagdo da aprendizagem nas disciplinas ocorrera normalmente, de acordo com
as normas em vigor;

XI - sera considerado aprovado na 1% fase o aluno que:

a) obtiver grau quantitativo (nota) final igual ou superior a 5,00 (cinco virgula zero zero)
ou grau qualitativo (meng¢@o) minimo “Regular”, em cada disciplina; e

b) tiver participado, no minimo, de 75% (setenta e cinco por cento) das atividades escolares
propostas pelo professor/tutor, considerando, neste calculo, o acesso ao AVA, a realizacdo das AD, AF e
demais tarefas, a participagdo em foruns e grupos de discussdo, entre outros, sendo este julgamento
realizado pelo professor/tutor.

Art. 21. O aluno que ndo reuna as condi¢des de aprovacgdo na 12 fase, previstas no inciso
“XI” do art. 20 destas IR, sera avaliado pelo Conselho de Ensino, que emitird seu parecer, para que o Cmt
do CEP/FDC possa decidir sobre a aprovagao ou nao do aluno.

Pardgrafo tinico. Nos cursos conduzidos por IES, o aluno que nao for aprovado em alguma
disciplina, sera submetido a recuperagdo nos moldes previstos pela IES conveniada.

Art. 22. A participacdo do aluno na 2% fase estd condicionada a aprovacdo na 12 fase do
curso.

Art. 23. A 22 fase, se desenvolvera da seguinte maneira:

I - a avaliacdo da aprendizagem serd detalhada nas Normas Internas de Avaliagdo da
Aprendizagem (NIAA) do CEP/FDC; e

II - o Trabalho de Conclusao de Curso (TCC) serd objeto de avaliacdo, cujas
condicionantes serdo detalhadas no Regimento Interno de Pés-Graduacao (RIPG) do CEP/FDC.
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III - a retificacdo da aprendizagem, decorrente das AS e PF, devera ser feita pelo professor,
por meio da restituicao das questdes corrigidas e comentadas ao aluno;

IV - a recuperacao da aprendizagem nas disciplinas ocorrerd normalmente, de acordo com
as normas em vigor;

V - sera considerado aprovado na 22 fase o aluno que:

a) obtiver grau quantitativo (nota) final igual ou superior a 5,00 (cinco virgula zero zero)
ou grau qualitativo (men¢do) minimo “Regular”, em cada disciplina; e

b) tiver participado, no minimo, de 75% (setenta e cinco por cento) das atividades escolares
presenciais.

Art. 24. O aluno que ndo alcangar éxito na recuperacao de aprendizagem e/ou reavaliagao
do TCC tera sua situagdo escolar avaliada pelo Conselho de Ensino do CEP/FDC.

Secao IV
Da Avaliacao dos Contetudos Atitudinais

Art. 25. Na 12 fase dos cursos nao havera avaliacdo dos contetudos atitudinais.

Art. 26. A avaliagao dos contetidos atitudinais na 22 fase dos cursos sera detalhada nas
Normas Internas para Desenvolvimento e Avaliagao dos Contetudos Atitudinais (NIDACA) do CEP/FDC.

Secao V
Da Exclusao e do Desligamento

Art. 27. Sera excluido e desligado do curso, o aluno que se enquadrar nas situagdes
previstas no R-126, no Regulamento e no Regimento Interno do CEP/FDC, ou, no que couber, no art. 94,
da Lei n® 6.880, de 9 de dezembro de 1980 (Estatuto dos Militares).

Secao VI
Dos Certificados

Art. 28. Os alunos considerados aprovados, pelo CEP/FDC e/ou pelas IES conveniadas,
fardo jus ao Certificado de conclusdo do curso, de acordo com as normas em vigor.

CAPITULO IV
DAS ATRIBUICOES

Art. 29. Do DECEXx:
I - atualizar, quando necessario, estas IR; e

IT - aprovar o Calendario Anual, fixando as datas de inicio e término dos cursos.
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Art. 30. Da DETMil:;

I - encaminhar ao DECEx, quando necessario, proposta para alteracdo destas IR e,
anualmente, as datas de inicio e término dos cursos;

II - acompanbhar e fiscalizar a execugdo destas IR;
IIT - aprovar os documentos de curriculo dos cursos do CEP/FDC;

IV - encaminhar ao DECEx as relagdes de aprovados e reprovados, bem como outras
informacdes sobre atos administrativos (trancamento ou desligamento) que ocorrerem durante os cursos; €

V - encaminhar ao DECEx os Relatorios Finais dos Cursos do CEP/FDC.
Art. 31. Do CEP/FDC:

I - solicitar, via Sistemas de Planejamento do DECEX, os recursos necessarios a execugao
dos cursos;

II - planejar e conduzir os cursos;

IIT - submeter a DETMIil a documentagdo curricular e, quando necessario, as propostas de
modificacgao;

IV - propor a DETMIil, quando necessario, proposta para alteragdo destas IR e, anualmente,
as datas de inicio e término dos cursos;

V - publicar, em BI ou BAR, o rendimento escolar final dos alunos;

VI - remeter as relagdes constantes nas Normas para a Remessa de Dados sobre o Ensino
(NRDE), referentes a exclusao, ao desligamento e a conclusao do curso, em até 5 (cinco) dias uteis apos a
ocorréncia, dos militares:

a) do EB, a DCEM ¢ a DETMIil; e
b) das outras Forcas Singulares, das Nacdes Amigas e das Forcas Auxiliares, a DETMil.
VII - remeter a DETMIil os relatorios finais dos cursos; €

VIII - organizar um servico de tutoria em condigdes de conduzir o processo ensino-
aprendizagem, disponibilizando aos alunos os meios necessarios para retirada de duvidas relativas aos
conteudos dos cursos e os procedimentos necessarios ao seu efetivo andamento.

Art. 32. Das OM dos alunos:

I - nomear em BI um militar como aplicador das avaliagdes somativas, caso a avaliacio
seja aplicada na OM do aluno, devendo ser, dentro do possivel, militar mais antigo que o aluno;
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II - providenciar local e meios adequados a realizagdo das avaliagdes somativas aplicadas
na OM do aluno;

III - conceder ao aluno 10 (dez) horas semanais para estudo dentro do horario do
expediente;

IV - acusar o recebimento de toda a documentacdo enviada pelo CEP/FDC, informando
qualquer alteragdo ocorrida;

V - remeter ao CEP/FDC, quando solicitado pelo aluno, o requerimento de trancamento,
segunda matricula ou desligamento do curso;

VI - publicar em BI a passagem do aluno a disposicdo do DECEx, liberando-o do
expediente nos dois dias uteis que antecedem as avaliagdes somativas;

VII - tomar medidas administrativas, a que o aluno faz jus, para a realizacao da 22 fase dos
cursos, apos publicagdo em Adt DCEM/Bol DGP da autorizagdo para o seu deslocamento; e

VIII - informar ao CEP/FDC, se for o caso, via documento oficial, a impossibilidade de o
aluno realizar as avaliagdes, bem como a ocorréncia de qualquer alteracao ocorrida com o aluno, como
gozo de licenga, transferéncias, férias que possa interferir no bom funcionamento do curso.

CAPITULO X
DAS DISPOSICOES FINAIS

Art. 33. Todos os procedimentos relacionados ao curso, a serem realizados pelos alunos,
sao considerados atos de servigo.

Art. 34. O aluno que solicitar demissdo do servico ativo estara sujeito as indenizagdes dos
valores consolidados na planilha Custo-Aluno-Curso, conforme as normas em vigor.

Art. 35. Os Cmt, Ch ou Dir OM deverao informar, em qualquer época, diretamente ao DGP
e ao CEP/FDC, os fatos novos que, a seu critério, sejam impeditivos para a matricula de seus
subordinados nos cursos.

Art. 36. Os casos omissos as presentes Instru¢des serdo solucionados pelo Cmt CEP/FDC,
pelo Dir Edc Tec Mil ou pelo Ch DECEXx, conforme o grau de complexidade de cada caso.
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